关于建立专业技术人员信息库及进行专业技术职务任职资格、专业技术资格、职（执）业资格普查登记和换证工作的通知 

校各单位：
根据河北省职改办《关于在全省建立专业技术人员信息库及进行专业技术职务任职资格、专业技术资格、职（执）业资格普查登记和换证工作的通知》（冀职改办字［2008］63号）要求，为做好我校专业技术人员的普查和换证工作，现将有关事项通知如下：
一、普查、换证的对象及范围
凡在我校工作并取得初级及以上专业技术职务任职资格、专业技术资格、职（执）业资格的在职及离退休专业技术人员，均属普查登记、信息采集范围。（此次普查、换证不包括政工系列人员）。
1．持有2009年6月30日之前颁发的高、中、初级专业技术职务任职资格证书的专业技术人员须参加普查登记、信息采集，须换发2009年新版专业技术职务任职资格证书。
2．离退休专业技术人员、在全国各类专业技术资格统一考试中取得省内有效专业技术资格证书的专业技术人员须参加普查登记、信息采集外，也须换发2009年新版专业技术职务任职资格证书。

二、组织领导

人事处负责全校各类专业技术人员的资格审定、数据信息汇总、建立专业技术人员信息总库以及专业技术职务任职资格证书的换发工作。

各二级单位要安排专人负责本单位的专业技术资格的普查、换证的初审工作及相关资料的收集、整理、汇总数据报送等工作，必须及时将此项工作的有关要求通知到每一位专业技术人员。
三、时间安排
按照河北省建立专业技术人员信息库及进行专业技术职务任职资格、专业技术资格、职（执）业资格普查登记及换证提交材料目录（附件一）的有关要求，将材料于2009年5月27日前统一报送人事处师资科。

四、每个专业技术人员须提交的材料：（每人装入一个档案袋）
1．《河北省建立专业技术人员信息库及进行专业技术职务任职资格、专业技术资格、职（执）业资格普查登记及换证申报审批表》。要求必须采用正反面打印  一式2份 （附件二）

2．专业技术职务任职资格证书（原件、二份复印件）。
3．专业技术任职资格评审表或初聘表或专业技术资格考试报名表，复印件一式2份（人事处提供）。
4．身份证复印件、近期免冠小二寸蓝底彩色照片2张（粘贴于《河北省专业技术人员普查登记、换证粘贴相片、身份证复印页》。

（附件三）
5．所有打印件、复印件均要求用A4纸。

6．换证费8元。
五、其他事宜

1．建立专业技术人员信息库及进行专业技术职务任职资格、专业技术资格、职（执）业资格普查登记和换证工作，涉及面广、工作量大，关系到每一位专业技术人员的切身利益，各单位要切实加强对此项工作的组织领导，确保做到普查对象一个不漏，以保证我校专业技术人员信息库的完整性和准确性。
2．各二级单位要安排专人负责，在规定的时间内，完成相关资料的收集、整理、汇总数据报送工作。逾期未提交有关表格和材料的人员，将被视为放弃普查、换证。原有资格证书将于2009年6月30日起停止使用，届时全部作废。由此产生的一切后果由本人自负。
3．各二级单位在普查、换证中要坚持原则、秉公办事，做好验证审核工作，发现伪造学历、资格的，除没收资格证书外，还要按照有关规定进行严肃处理。
邮箱：sjyrsc@sjzue.edu.cn

联系人：王茹琚、李仁杰

联系电话：87208031

附件内容如下：

附件一、河北省建立专业技术人员信息库及进行专业技术职务任职资格、专业技术资格、职（执）业资格普查登记及换证提交材料目录

附件二、河北省建立专业技术人员信息库及进行专业技术职务任职资格、专业技术资格、职（执）业资格普查登记及换证申报审批表

附件三、河北省专业技术人员普查登记、换证粘贴个人相片、身份证复印页

附件四、河北省专业技术人员普查登记汇总表（二级单位上报）

附件五、二级单位上报职称信息表

附件一：
提交材料目录
	序号
	材  料  名  称
	备   注

	1
	河北省建立专业技术人员信息库及进行专业技术职务任职资格、专业技术资格、职（执）业资格普查登记及换证申报审批表（附件二）
	2份

	2
	专业技术职务任职资格证书
	原件；复印件2份

	3
	身份证复印件、近期蓝底小二寸证件彩色照片两张(附件三）
	1份


附件二：
河北省建立专业技术人员信息库及进行
专业技术职务任职资格、专业技术资格、职（执）业资格普查登记及换证申报审批表
单位（盖章）：   石家庄经济学院          填表时间：2009年4月20日
	个人基本情况
	姓    名
	
	性别
	
	民族
	

	
	证件类型
	
	证件号码
	

	
	出生年月
	
	政治面貌
	

	学
历情
况
	第一
学历
	学历
	
	毕业院校
	

	
	
	学位
	
	毕业时间
	

	
	
	专业
	
	证书号码
	

	
	最高
学历
	学历
	
	毕业院校
	

	
	
	学位
	
	毕业时间
	

	
	
	专业
	
	证书号码
	

	工作情况
	工作单位
	
	工作时间
	

	
	单位性质
	
	从事专业
	

	职称资格信息
	职称资格
	
	资格等级
	

	
	取得时间
	
	证书号码
	

	
	发证机构
	
	发证时间
	

	
	资格文号
	
	认定机构
	

	职执业资格
	证书类别
	
	证书号码
	

	
	发文文号
	
	发证时间
	

	聘用情况
	聘用资格
	
	聘用级别
	

	
	聘用岗位
	
	聘用时间
	

	
	聘用状态
	
	截至时间
	

	
	在职情况
	
	人员分类
	

	
	解聘时间
	
	解聘文号
	

	
	解聘原因
	

	奖励情况
	获奖名称
	
	获奖时间
	

	
	证书编号
	
	颁奖单位
	

	是否需要更换新版证书:          是  □               否  □ 

	工作单位
初审意见
	（学校盖章）
年   月   日
	单位主管部门审核意    见
	（盖章）
         年   月   日

	同级人事
职改部门
审核意见
	（盖章）
    年   月   日  
	上级人事
职改部门
审核意见
	（盖章）
         年   月   日


（请按照审批表填写说明认真进行填写，并采用正反面打印或复印，否则不予受理）
附件三：
河北省专业技术人员普查登记、换证粘贴个人相片、身份证复印页
单位（盖章）：      石家庄经济学院      

	涂胶水处
涂胶水处
小二寸彩色
近期照片
小二寸彩色
近期照片
贴  身  份  证  复  印  件  处
姓名：           性别：     出生年月：       年   月
联系电话：                                          

专业技术资格名称：                                  


说明：本页由申报人填写，贴两张小二寸近期彩色照片(换资格证用)

附件四：
河北省专业技术人员普查登记汇总表 
单位（盖章）： 石家庄经济学院（二级单位填写）   填表时间： 2009年4月20日
	类别
	项 目 名 称
	人   数
	备   注

	普
查
换
证
	正常登记人员
	正高
	
	

	
	
	副高
	
	

	
	
	中级
	
	

	
	
	初级
	
	

	
	离休退休人员
	正高
	
	

	
	
	副高
	
	

	
	
	中级
	
	

	
	
	初级
	
	

	
	小    计
	
	

	普
查
不
换
证
	职（执）业资格人员
	
	

	
	外聘专业技术人员
	
	

	
	农民技术人员
	
	

	
	持有民办科技单位、乡镇企业专业技术职务任职资格证书的人员
	
	

	
	小    计
	
	

	合计
	

	同时持有两种及以上资格的共          人


注：专业技术人员同时获得专业技术职务任职资格证书和职（执）业资格证书的都要填写。
经办人：
联系电话：
